Na podlagi 330. in 337.a ¢lena Statuta Univerze v Mariboru (Uradni list RS, t. 41/2021 — UPB13) in
Pravilnika o splo3nih pogojih poslovanja knjiznic Univerze v Mariboru 3t. 012/2022/1, Senati tehniskih
fakultet Univerze v Mariboru: Senat Fakultete za elektrotehniko, raéunalnistvo in informatiko, Senat
Fakultete za gradbeniétvo, prometno inZenirstvo in arhitekturo, Senat Fakuitete za kemijo in kemijsko
tehnologijo in Senat Fakultete za strojniStvo izdajajo naslednji

Pravilnik o splodnih pogojih poslovanja KnjiZnice tehniskih
fakultet FERI, FGPA, FKKT, FS

I.  SPLOSNE DOLOCBE

1. &len
(podroéje delovanja)

Knjiznica tehniskih fakultet je visoko%olska knjiZnica in je skupna knjiznica Stirih tehniSkih fakultet
Univerze v Mariboru:

e Fakultete za elektrotehniko, rac¢unalnistvo in informatiko - FERI,

o Fakultete za gradbenitvo, prometno inZenirstvo in arhitekturo - FGPA,

e Fakultete za kemijo in kemijsko tehnologijo - FKKT,

e Fakultete za strojniStvo - FS.

2. ¢len
(dejavnost knjiZnice)

Knjiznica nabavlja, strokovno obdeluje, hrani in posreduje gradivo s podrocja znanstvenih disciplin
tehnigkih fakultet in sorodnih ved. Knjiznica izvaja knjizni¢no dejavnost kot javno sluzbo. Knjiznicne
storitve zagotavlja predvsem 3tudentom, visokosolskim uciteljem in sodelavcem ter znanstvenim
sodelavcem tehnigkih fakultet Univerze v Mariboru {dalje UM), dostopne pa so tudi vsem ostalim
uporabnikom, ki le-te Zelijo uporabljati.

3.¢len
(predmet ureditve)

Pravilnik o splo$nih pogojih poslovanja knjiZznice Tehniskih fakultet FERI, FGPA, FKKT, FS Univerze v
Mariboru (dalje Pravilnik) ureja nacin poslovanja knjiznice ter odnose med knjiZznico in uporabniki
njenih storitev in prostorov. Pravilnik velja za &lane knjiZznice, uporabnike knjizniCnih storitev ter
zaposlene v knjiznici.

4. ¢len
(uporaba izrazov)

Izrazi, zapisani v mogki slovni€ni obliki, se uporabljajo kot nevtralni za moski in Zenski spol.



5. ¢len
(dostopnost pravilnika)

Pravilnik je dostopen vsem uporabnikom na vidnem mestu v knjiZnici in na spletni strani knjiZnice.
. KNJIZNIENE STORITVE

6. clen
(osnovne knjiZni€éne storitve)

KnjiZnica zagotavlja uporabnikom naslednje knjiZni¢ne storitve:

— vpogled v knjizni¢no zbirko v prostem pristopu in njeno uporabo,

— izposojo knjizni¢nega gradiva v €italnico,

— dostop do elektronskih virov in podatkovnih zbirk v prostorih knjiZnice,

~ pomot in svetovanje pri iskanju gradiva, informacije o gradivu in uporabi knjizni¢nih storitev,
— usposabljanje uporabnikov za uporabo informacijskih virov,

— uporabo prostorov in opreme.

Clanom knjiZnice zagotavlja tudi naslednje storitve:

— izposojo knjiZniénega gradiva v titalnico in na dom,
—  visokogolskim uitelijem in sodelavcem UM ter §tudentom UM z veljavnim statusom omogoca
oddaljeni dostop do elektronskih virov UM.

7. cdlen
(plaéljive knjiZni¢ne storitve, cenik)

cew .

posebnih stroskov, se zaratunavajo po veljavnem Ceniku storitev knjiznice (dalje Cenik). Cenik je
usklajen s Cenikom knjiZniénih storitev Univerze v Mariboru, ki ga sprejme upravni odbor Univerze, in
je priloga Pravilnika.

8. ¢len
(bibliografija raziskovalcev)

Knjiznica skrbi za ustrezno evidentiranje bibliografskih enot in za pregled nad znanstveno in umetnisko
ustvarjalnostjo Univerze ter za njeno promocijo v slovenskem in mednarodnem prostoru.

lzdelavo, vodenje in redakcijo bibliografij raziskovalcev v sistemu COBISS.SI opravlja knjiZznica za
registrirane raziskovalce in druge zaposlene na tehniskih fakultetah UM (v ¢asu njihove zaposlitve na
UM) ter za $tudente tehniskih fakultet UM, ée se to nanasa na njihovo delovanje v okviru fakultete.

lzdelavo, vodenje in redakcijo bibliografij raziskovalcev v sistemu COBISS.SI za druge uporabnike
opravlja UKM. Storitev se obraéuna po veljavnhem Ceniku.

IzZiemoma in glede na kadrovske zmoZnosti lahko knjiZnica bibliografijo izvaja tudi za druge uporabnike
in le-to obracuna po veljavnem Ceniku.



Avtorji (profesorii, raziskovalci, studenti idr.) so dolZni bibliografske enote sami predloZiti/posredovati
knjiznici v obdelavo. Predlofiti je potrebno primarne oz. originalne dokumente {(npr. revije, ¢clanke,
konferenéne zbornike idr.), ki jih po obdelavi dobijo nazaj oz. posredovati ustrezne povezave na e-vire.

V skladu z rektorjevim navodilom, z dne 07. 04. 2010, morajo avtorji, zaposleni na UM (za polni ali krajsi
delovni &as) ali zunanji sodelavci UM, pri €lankih kot afiliacijo vedno navesti Univerzo v Mariboru oz. v
angl. University of Maribor.

9. ¢len
(medknijiZnitna izposoja)

Knjiznica knjizniéno gradivo oziroma dokumente, ki jih nima v lastni knjiZniéni zbirki, naroca v drugih
knjiznicah ter pri drugih dobaviteljih gradiva. V okviru medknjizni¢ne izposoje knjiznica pridobiva
gradivo, namenjeno izposoji, kopije dokumentov in druge nevracljive dokumente.

Prav tako prek medknjizni¢ne izposoje knjiZnica posreduje gradivo iz lastne knjiZni¢ne zbirke, vendar le
pravnim osebam. Iz lastne knjiZni¢ne zbirke posoja praviloma le gradivo, ki je namenjeno izposoji na
dom. Kopije dokumentov izdela in posreduje v skladu z avtorskopravno zakonodajo.

Knjiznica tehnigkih fakultet izvaja storitev medknjiZniéne izposoje samo za zaposlene na tehniskih
fakultetah. Uporabnik lahko naroéi gradivo za medknjizni¢no izposojo osebno ali po elektronski posti.
Uporabnik lahko prek medknjizni¢ne izposoje naroti le gradivo dobaviteljev, ki imajo sedeZ zunaj kraja
sedeza knjiznice oziroma v primeru posebnih dogovorov med knjiznicami, ki sodelujejo v medknjiznicni
izposoji, tudi gradivo dobaviteljev s sedeZem v kraju sedeZa knjiZnice.

Naroénik medknjizniéne izposoje se ob oddaji narocila obveZe, da bo:

— dosledno spostoval avtorske in sorodne pravice pri uporabi gradiva,

— poravnal vse strotke, ki bodo nastali z medknjizni¢no izposojo oziroma posredovanjem
dokumentov,

— poravnal vse nastale strodke tudi v primeru, Ce gradiva ne bo prevzel,

— izposojeno gradivo vrnil pravodasno in neposkodovano,

— v primeru prekoratitve izposojevalnega roka poravnal vse nastale stroke,

— v primeru pogkodovanja ali izgube izposojenega gradiva poravnal vse nastale stroske.

Naro&nik medknjiZni¢ne izposoje oziroma posredovanja dokumentov mora knjiZnici posredovati tim
bolj popolne bibliografske podatke o gradivu, ki ga Zeli pridobiti iz drugih knjiZnic oziroma od
dobaviteljev.

T

Strotki medknjizni¢ne izposoje gradiva so odvisni od vrste storitve in cenika dobavitelja in so doloéeni
v veljavnem Ceniku.



.  MEDSEBOJNE PRAVICE IN DOLZNOSTI KNJIZNICE, UPORABNIKOV IN CLANOV
KNJIZNICE

10. ¢len
(pravice in dolZnosti knjiznicarskih delavcev)

Pooblag&eni delavec knjiznice ima pravice in dolZnosti do uporabnika. Te so, da:

— ob vpisu v knjiznico in podaljSanju ¢lanstva zahteva od uporabnika veljaven osebni dokument
s fotografijo in naslovom stainega bivalisca, ki omogoéa ugotovitev identitete,

— pred uporabo storitve, ki jo knjiZnica zagotavlja le ¢lanom, od uporabnika zahteva na vpogled
&lansko izkaznico ali veljaven osebni dokument s fotografijo in naslovom stalnega bivaliséa, ki
omogoca ugotovitev identitete,

—  hrani osebne podatke uporabnikov v skladu z zakonom, ki ureja knjinicarstvo, in s predpisi o
varstvu osebnih podatkov ter v skladu s pristopno izjavo, ki jo uporabnik podpiSe ob vClanitvi
v knjiZnico,

— pri uporabi knjiZni¢nega gradiva in drugih informacijskih virov zagotavlja in opozarja na
spostovanje doloéil avtorskopravne zakonodaje in licenénih pogodb,

— si pridr¥i diskrecijsko pravico, da lahko uporabnika oprosti placila stroSkov opomina, ce
uporabnik dokaZe, da je do opustitve dolinega ravnanja prislo zaradi visje sile ali iz drugih
opravicljivih razlogov,

— si pridr#i diskrecijsko pravico, da lahko uporabnika oprosti placila nadomestila za izgubljeno
gradivo, &e presodi, da je gradivo Ze zastarelo in neuporabno ali &e uporabnik izgubljeno
gradivo nadomesti z enakim gradivom in v podobnem stanju, kot je bilo izposojeno gradivo,

— si pridr#i diskrecijsko pravico, da lahko uporabniku iziemoma dovoli izposojo vedjega Stevila
enot gradiva in za dalj3i &as, kot to doloca Praviinik o poslovanju knjiznice,

— si pridrii diskrecijsko pravico, da lahko uporabniku izjemoma dovoli izposojo ¢Eitalnidkega
gradiva zunaj prostorov knjiznice,

— prepove izposojo gradiva ali uporabo drugih storitev knjiznice uporabniku, ki je prekrsil
dolotbe Pravilnika,

— uporabnika v primerih teZjih krsitev izkljuci iz knjiznice,

— v izjemnih okoli§¢inah, kot so na primer daljsi izpad elektri¢ne energije ali raunalniskega
sistema ter naravne nesrede in druge izredne razmere, zapre knjiznico.

11. ¢len

aev _w

KnjiZzni¢arski delavci so odgovorni za zagotavijanje neoviranega dostopa uporabnikov do knjiznicnega
gradiva in drugih informacijskih virov ter storitev knjiznice, za spostovanje dolocb pravilnika in za
zagotavljanje reda v knjiZnici.

12. ¢len
(ravnanje z osebnimi in drugimi podatki o €lanih)

KnjiZnica zbira osebne podatke o €lanih in podatke o njihovi uporabi knjizniénih storitev. Podatke zbira
izkljuéno zaradi izvajanja svoje dejavnosti, analiziranja te dejavnosti ter varovanja knjizni¢nih zbirk in
drugih informacijskih virov, ki jih zagotavlja clanom. Clan svoje strinjanje potrdi s podpisom e-vpisnice.



13. ¢élen
{uporabnik knjiZnice)

Uporabniki knjiZnice so fiziéne osebe, ki uporabljajo knjizniéno gradivo, storitve, prostore ali opremo
knjiZznice. Dolznost uporabnikov knjiZnice je, da pri uporabi knjizni¢nih storitev ravnajo v skladu s tem
pravilnikom.

14. ¢len
(¢lan knjiZnice)

Clan knjiznice je uporabnik, ki se v knjiznico v&lani in pla¢a ¢lanarino po veljavnem Ceniku. S podpisom
e-vpisnice se obveZe, da bo spostoval dolocbe tega pravilnika. Clan knjiznice je lahko fizi¢na ali pravna
oseba.

15. ¢len
(élanarina)

Clanarina se plata v knjiZnici ob vélanitvi ali podalj$anju €lanstva. Plailo se lahko izvede tudi z bancnim
nakazilom. Studenti UM poravnajo ¢lanarino ob vpisu za posamezno Studijsko leto oz. ob podaljsanju
veljavnosti $tudentskih storitev na UM. Plagila ¢lanarine so opro3ceni zaposleni na UM, osebe do 18.
leta starosti, brezposelne osebe z ustreznim dokazilom, &astni €lani UKM in knjiZnic ¢lanic UM, élani
bibliotekarskih drustev.

16. ¢len
(vpis v knjiZnico)

Uporabnik, ki Zeli postati &lan knjiZnice, se lahko vpise/vélani osebno v knjiznici ali spletno. Z vpisom v
eno od visokoZolskih knjiznic UM ali v UKM pridobi élanstvo v vseh knjiZnicah knjizni€nega sistema UM.

17. ¢len
(osebni vpis v knjiZnico)

Uporabnik predloZi ob osebnem vpisu veljaven osebni dokument s fotografijo. Student predloZi 3e
$tudentsko izkaznico. Ob vpisu podpide e-vpisnico z izjavo in poravna €lanarino.

18. ¢len
(spletni vpis v knjiZnico)

Studenti in zaposleni na Univerzi v Mariboru se lahko vpidejo spletno, prek COBISS servisa Moja
knjiZnica, z uporabo digitalne identitete. Ob vpisu izberejo ustrezno kategorijo €lanstva in geslo za
COBISS servis Moja knjiZnica.

Vse dokumente oz. dokazila, ki so potrebni ob osebnem vpisu v knjiZnico, ¢lani, ki so se vpisali spletno,
predloZijo ob prvem obisku knjiZnice, ko podpisejo tudi e-vpisnico z izjavo.



19. ¢len
(sprememba podatkov o ¢lanu)

O spremembi osebnih podatkov ali o morebitni izgubi Elanske izkaznice je clan dolZzan obvestiti
knjiZnico. V nasprotnem primeru sam odgovarja za posledice.

20. élen
(trajanje in prenehanje &lanstva)

Clanstvo za fizitne osebe traja eno leto (12 mesecev) od dneva vpisa. Po preteku Elanstva je mozno le-
tega podalj$ati. Za $tudente UM z veljavnim statusom velja tlanstvo za tekoce $tudijsko leto in se
podaljsuje samodejno.

21. ¢len
(€lanska izkaznica)

Clanstvo se izkazuje s ¢lanska izkaznico, ki je lahko fizi¢na ali elektronska.

tudenti Univerze v Mariboru po vpisu v knjiZznico uporabljajo $tudentsko izkaznico, ki je hkrati tudi
enotna knjizniéna izkaznica za vse knjiznice UM.

Fizitno &lansko izkaznico lahko &lan naro&i v UKM (ob vpisu ali ob obisku v knjiZnici) tako, da izpolni
obrazec za izdajo izkaznice ter predlozi osebno fotografijo. Strodke izdelave izkaznice placa ¢lan po
Ceniku.

Elektronsko &lansko izkaznico si ¢lan namesti v aplikaciji mCOBISS po vpisu v knjiZnico.

22, clen
(pohvale, predlogi, pripombe in pritoZbe uporabnikov)

Uporabnik knjiznice lahko svoje zadovoljstvo ali nezadovoljstvo z opravljenimi knjizni¢nimi storitvami
ali s knjigni€énim osebjem izrazi z vpisom v Knjigo pohval, predlogov in pripomb, ki je na voljo na vidnem
mestu v prostoru knjiZnice.

Svoje mnenje o storitvah in osebju knjiZnice lahko uporabnik izrazi tudi v elektronski obliki, in sicer na
naslov elektronske poste, ki je objavljen na spletni strani knjiZnice.

Uporabnik knjiznice se lahko zaradi poslovanja knjiznice, njenega osebja ali zaradi dogajanja v knjiznici
pritoZi. Pritozbo mora oddati v pisni obliki in nasloviti na vodjo knjiZnice ali ustrezen organ, naveden
na spletni strani knjiznice. Uporabniku posreduje knjiZnica odgovor na pritoZbo ¢im prej, najpozneje
pa v 30-ih (tridesetih) dneh od prejema.

IV. DOSTOPNOST IN POGOJI UPORABE KNJIZNICE TER KNJIZNICNEGA GRADIVA

23. ¢len
(odpiralni &as in delovni koledar)

Poslovalni €as knjiZnice je &as, ko je knjiZnica odprta za uporabnike. KnjiZnica ima letni in poletni urnik.
Poslovalni &as je objavljen na vhodu v knjiznico, na oglasni deski in na spletni strani knjiznice. Prav tako



je objavljena tudi vsaka sprememba poslovalnega ¢asa. Delovni koledar se doloéi za vsako Studijsko oz.
koledarsko leto sproti, v skladu s Studijskim koledarjem UM in Nacrtom izrabe delovnega ¢asa UM.

24. ¢len
(izposoja gradiva)

Knjizni¢no gradivo lahko v prostoru knjiZnice in brez evidentiranja izposoje praviloma uporabljajo vsi
uporabniki. Gradiva uporabniki ne smejo odnasati iz prostorov knjiznice. Gradivo morajo po uporabi
vrniti na za to oznacena mesta.

Knjizni¢no gradivo si lahko izposojajo le &lani knjiznice s predloZitvijo Elanske izkaznice. Knjiznica
gradivo izposoja na dom (oz. iz prostorov knjiZnice) ali v Eitalnico (tj. v prostore knjiznice).

Clan knjiznice gradiva ne sme odna3ati iz knjiZznice brez zabeleZenja izposoje in izposojenega gradiva
ne sme posojati drugim osebam.

Knjizni¢no gradivo za ¢italniko uporabo obsega: serijske publikacije; zbirko slovarjev, priro¢nikov,
leksikonov, enciklopedij, standardov ipd.; ¢italnisko ulno gradivo; diplomske, magistrske in
specialisti¢ne naloge, doktorske disertacije in raziskovalne naloge.

Gradivo, izposojeno za ¢italnisko uporabo, mora €lan vrniti do konca izposojevalnega dne.

v

Gradivo lahko izposojajo samo poobla$éeni delavci knjiznice.

25. ¢len
(ravnanje z izposojenim gradivom)

Clan knjiZnice je dolZan knjizniéno gradivo neposredno po izposoji pregledatiin pooblas¢enega delavca
knjiznice opozoriti na morebitne podkodbe ali manjkajoce dele gradiva, sicer odgovarja za $kodo sam.
Knjiznica kasnejsih reklamacij ne more upoStevati.

Uporabnik je odgovoren za izposojeno knjiznicno gradivo. Le-tega mora vrniti v taksnem stanju, v
kakrénem si ga je izposodil. Odgovoren je za poskodovanje, izgubo ali krajo gradiva. V gradivo ne sme
vpisovati opomb in drugih oznak, pod&rtavati besedil ali povzrocati drugih poskodb gradiva.

26. clen
(omejitve pri izposoji gradiva)

v -

knjiZznice in je kot tak$no ustrezno oznaceno.

Clan knjiznice ima lahko hkrati izposojenih najvet 10 (deset) enot knjiZnitnega gradiva za uporabo v
prostorih knjiZnice in prav tako 10 (deset) enot za izposojo na dom. V upraviéenih razlogih lahko
knjiznica doloti izjeme. Clan si lahko hkrati izposodi le en izvod istega naslova in izdaje gradiva.

T

te gre za zelo iskano gradivo, & ima knjiznica premajhno 3tevilo enot iskanega gradiva ali v drugih
utemeljenih primerih.



Ce ima &lan knjiznice neporavnane finanéne obveznosti do knjiZnice ali nevrnjeno gradivo, ki mu je
potekel rok izposoje, si knjizni¢nega gradiva do poravnave obveznosti ne more izposojati.

Clani si ne morejo izposojati gradiva za druge osebe ali pod tujim imenom.

V upraviéenih razlogih (na primer dalj$a odsotnost ali bolezen) si lahko v imenu €lana knjiZnice gradivo
izposodi druga oseba, vendar le s pisnim pooblastilom ¢lana. Pooblastilo lahko velja tudi za daljse
¢asovno obdobje, vendar ne dlje od vsakokratnega poteka &lanstva. Pooblaitena oseba se izkaZe z
osebnim dokumentom in predlozi ¢lansko izkaznico pooblastitelja.

27. clen
(naroéanje in rezerviranje gradiva)

v .

COBISS - Moja knjiZnica ali osebno v knjiznici ali po elektronski posti. Gradivo lahko ¢lan naroca le, €e
ima poravnane vse obveznosti do knjiZnice.

Clan lahko rezervira gradivo, ki je trenutno izposojeno drugemu uporabniku, osebno v knjiZnici ali prek
spletne storitve COBISS — Moja knjiZnica ali po elektronski posti.

Ko je gradivo pripravljeno za prevzem, je &lan o tem obvescen po elektronski posti, samo izjemoma, po
predhodnem dogovoru, pa tudi po telefonu. Clan lahko naenkrat naroéi najved 10 (deset) naslovov
gradiva. Naro&eno gradivo ¢aka &lana praviloma 3 (tri) delovne dni po poslanem obvestilu.

¢lan lahko narotilo oziroma rezervacijo gradiva prekli¢e telefonsko ali po elektronski posti.

28. clen
(izposojevalni rok)

lzposojevalni rok za izposojo knjizniénega gradiva na dom je vsaj 14 (Stirinajst) dni, izjema je gradivo,
za katerega je izposojevalni rok lahko tudi krajsi, npr. neknjizno gradivo, zelo iskani ucbeniki in gradivo
v manjdem $tevilu izvodov. Glavnina knjizniénega gradiva v prostem pristopu ima rok izposoje 1 mesec.

Izposojevalni rok je mogoée podaljsati praviloma najvec petkrat. Ze rezerviranemu gradivu ni mogoce
podaljiati roka izposoje. Po izteku podaljSanega izposojevainega roka mora Clan gradivo vrniti na
vpogled pooblaé¢enemu delavcu knjiZnice, lahko pa si ga ponovno izposodi, ¢e ni rezervirano za druge
¢lane.

Izposojevalni rok je mogode podalj$ati osebno v knjiznici, po telefonu, elektronski posti ali prek spletne

storitve COBISS — Moja knjiZnica.

29. ¢len
(vratanje izposojenega gradiva)

Po poteku izposojevalnega roka je ¢lan izposojeno gradivo dolzan vrniti v knjiznico. Gradivo mora vrniti
osebno, lahko pa v njegovem imenu gradivo vrne tudi druga oseba.

Po dogovoru lahko ¢lan vrne gradivo tudi po posti kot priporoceno posiljko.



30. clen
(seznam izposojenega gradiva)

Clan ob izposoji praviloma prejme zadolZnico s seznamom izposojenega gradiva. Podpis zadolZnice je
lahko fizi¢ni ali elektronski z uporabo podpisne tablice. Clan je dolan preveriti pravilnost podatkov na
zadolZnici in knjizniénega delavca takoj opozoriti na morebitne nepravilnosti.

32. clen
{opomini za nevrnjeno gradivo)

Clan mora izposojeno knjizni¢no gradivo vrniti v predpisanem izposojevalnem roku. V primeru
prekoraditve roka mu knjiznica najkasneje deseti (10.) delovni dan po preteku roka izposoje izstavi
opomin po veljavnem Ceniku.

Opomine knjiZznica poslje po elektronski posti ali kot pisemsko posiljko. KnjiZznica izstavlja prvi, drugi,
tretji in éetrti oziroma zadnji opomin. Prvemu opominu po desetih dneh sledi drugi opomin itn. Ce &lan
tudi po prejetju zadnjega opomina ne poravna svojih obveznosti do knjiznice, mu knjiznica omeji
storitve in lahko primer preda v postopek izterjave.

Clan je iz upravi€enih razlogov (na primer nenadno poslab3anje socialnega poloZaja ali v primeru visje
sile) lahko opro3éen plaéila strodkov opomina, knjiznica mu lahko odobri placilo v ve¢ obrokih ali mu
zmanjsa znesek placila. Razloge je potrebno utemeljiti v pisni vlogi in jo nasloviti na vodjo knjiznice.

KnjiZnica lahko doloéi dan ali ve¢ dni v letu, ko lahko élani vrnejo gradivo, ki mu je izposojevalni rok ze
potekel, brez placila stroskov opomina.

33. clen
(poskodovano ali izgubljeno gradivo)

Clan mora po dogovoru s pooblaiéenim delavcem knjiznice poskodovano ali izgubljeno knjizni¢no
gradivo nadomestiti z enakim ali ustreznim nadomestnim gradivom in ob tem poravnati strodke
vnovi¢ne strokovne obdelave ter opreme gradiva po veljavnem Ceniku.

34, ¢len
(dostopnost in uporaba elektronskih virov ter interneta)

Uporabniki lahko v knjiZznici dostopajo in uporabljajo javno dostopne elektronske vire. Pri dostopanju
do podatkovnih zbirk in drugih zakupljenih elektronskih virov ter pri njihovi uporabi so dolZni spostovati
dolodila avtorskopravne zakonodaje in licen¢nih pogodb, ki jih je knjiZnica oz. UM sklenila ob nabavi
virov.

Uporabniki podatkovnih zbirk in drugih zakupljenih elektronskih virov knjiznice se obvezujejo, da:

— bodo skrbeli za tajnost dodeljenih ¢lanskih gesel, ki jih ne smejo posredovati drugim osebam,

— bodo podatke uporabljali le za nepridobitne namene v okviru izobraZevalne oziroma
raziskovalne dejavnosti,

— podatkov he bodo kopirali, distribuirali, prodajali ali z njimi gradili svojih podatkovnih zbirk,

— bodo naredili izpis rezultatov posameznega iskanja v elektronski ali natisnjeni obliki le za lastne
potrebe.



Knjiznica omogota uporabnikom dostop do elektronskih virov ter interneta prek ratunalnidkih delovnih
postaj knjiZznice in prek brezZiénega omreja. Uporabniki so pri tem dolZni upo3tevati tajnost podatkov,
ki so v lasti drugih uporabnikov omreZja, obveZejo se tudi, da ne bodo skusali pridobiti neupravi¢enega
dostopa do podatkov, programske opreme, servisov in uporabniskih imen na ra¢unalnikih ali omreZjih,
za katere nimajo ustreznih pooblastil.

Internet oz. svetovni splet uporabljajo uporabniki na lastno odgovornost. Knjiznica ni odgovorna za
informacije, pridobljene prek interneta oziroma svetovnega spleta, ki bi lahko bile Zaljive ali Skodljive
za uporabnika.

V. UPORABA KNJZNICNIH PROSTOROV IN OPREME

35 ¢len
(uporaba prostorov)

Prostori knjiZnice se lahko uporabljajo samo v &asu odprtosti in za dejavnost knjiznice, v skladu z njenim
poslanstvom. V prostorih knjiznice je name&¢en elektronski varovalni sistem za knjizniéno gradivo.

Knjizni¢ni delavci so dol#ni zagotavljati v prostorih knjiznice ustrezne pogoje za nemoteno delo
uporabnikov in izvajanje dejavnosti knjiznice.

Uporabniki odgovarjajo za svojo lastnino, ki jo pustijo v prostorih knjiZnice. Knjiznica ne odgovarja za
krajo ali izgubo osebne lastnine uporabnikov.

Zaposleni v knjiZnici lahko uporabnika opozorijo, da prtljago oziroma vrhnja oblacila pusti v prostoru
ob vhodu v knjiznico. Na voljo so garderobne omarice na hodniku. Klju¢ za omarico se dobi v izposoji,
ob predloZitvi &lanske izkaznice ali drugega osebnega dokumenta. Uporaba garderobnih omaric je
namenjena uporabnikom in &lanom knjiznice v ¢asu, ko se v njej zadriujejo. Za garderobo in osebne
predmete knjiznica ne odgovarija.

36. ¢len
(uporaba in rezervacija €italniskih mest)

Uporabnikom knjiznice so namenjena ¢italniska mesta za branje, ulenje, iskanje informacij,
izobraZevanje in raziskovalno delo.

Po potrebi lahko knjiZnica dolo&i obvezno rezervacijo ter nain uporabe doloéenih Citalniskih mest.

37.¢len
{uporaba ratunalnigkih delovnih postaj knjiZnice)

Racunalni$ke delovne postaje v knjiznici so namenjene predvsem za uporabo v Studijske in raziskovalne
namene. Knjiznica ne prevzema odgovornosti za kakrino koli Skodo, ki bi nastala ali bi bila povezana z
uporabo raéunalniskih delovnih postaj knjiZnice.

Uporabniki ne smejo spreminjati nastavitev ratunalniskih delovnih postaj, dovoljena je le uporaba Ze
namescene programske opreme. Odgovorni so za njihovo morebitno zlorabo za nezakonite ali moralno
sporne dejavnosti.
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Uporabniki so v €asu uporabe raéunalnidkih delovnih postaj knjiznice materialno odgovorni za namerno
povzroéene okvare strojne ali programske opreme.

Ce uporabnik z uporabo ratunalniske delovne postaje moti druge uporabnike in kljub opozorilu
pooblaitenega delavca knjiznice ali varnostne sluzbe ravnanja ne opusti, si knjiZnica pridrZuje pravico,
da mu prekine nadaljnjo uporabo racunalniske delovne postaje.

38. clen
(vedenje v prostorih knjiZnice/¢italnice)

KnjiZnica zagotavlja uporabnikom v svojih prostorih pogoje za nemoteno uporabo knjiZni¢nih storitev.
Prostori knjiznice/&italnice so namenjeni predvsem v Studijske in znanstveno-raziskovalne namene. Od
uporabnikov se pri¢akuje, da jih uporabljajo v skladu s poslanstvom knjiZnice.

Uporaba prenosnih telefonov ali drugih zvoénih naprav, ki bi s svojim delovanjem motili druge
uporabnike ali zaposlene v knjizni¢nih prostorih, ni dovoljena. Zvoki, ki jih lahko povzroéajo prenosni
racunalniki in druge elektronske naprave, morajo biti izklju¢eni.

V knjiznico je dovoljeno prinagati samo brezalkoholne pijate v zaprti embalaZi. V prostorih knjiznice, ki
so hamenjeni uporabnikom, ni dovoljeno uZivanje hrane in pijace.

Vstop v knjiZnico ni dovoljen uporabnikom z rolerji, skiroji in podobno opremo, ter uporabnikom, ki so
pod vplivom nedovoljenih substanc ali alkohola.

39. ¢len
(uporaba knjiZniénih prostorov in storitev za invalide in uporabnike s posebnimi potrebami)

Knjiznica nudi invalidom in uporabnikom s posebnimi potrebami pomoc pri dostopu do knjiznicnih
prostorov in pri uporabi knjizni€nih storitev. V prostore knjiZnice je dovoljen vstop psom pomocnikom
in psom vodnikom.

40. ¢len
(zagotavljanje reda v knjiZnici)

Ce uporabnik kri red v knjiznici, ga je poobla$¢eni delavec knjiznice dolZan opozoriti in zahtevati, da s
kritvijo takoj preneha. V primeru hujiih kriitev pokli¢e varnostno sluzbo, v pisni obliki pa obvesti
vodstva fakultet.

Uporabniku, ki se ne ravna po dolo¢ilih tega pravilnika, lahko vodija knjiZnice oziroma organ Elanice UM
glede na teZo kriitve izrece katero od naslednjih sankcij:

— opomin,

— prepoved uporabe katere od knjizni¢nih storitev za dolo¢eno obdobje,

— prepoved uporabe knjiZzniénih prostorov in storitev knjiznice za dolo¢eno obdobje,
— odstranitev iz prostorov knjiznice,

— izkljuditev iz €lanstva za dologeno obdobje ali trajno.
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VI. PREHODNE IN KONENE DOLOCBE

41. élen
(veljavnost pravilnika)

Pravilnik o splognih pogojih poslovanja Knjiznice tehniskih fakultet FERI, FGPA, FKKT, FS pri¢ne veljati z
dnem potrditve na senatih ¢lanic TF.

Z dnem veljavnosti tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o splo3nih pogojih poslovanja KnjiZnice
tehnigkih fakultet z dne 16. 12. 2016.

Dekan FERI iz
Prof. dr. Gorazd Stumberger o

Dekanica FGPA
Prof. dr. Vesna arac Leskovar

Dekan FKKT P4
Prof. dr. Zdravko Kravanja {' :;

_r':-/'/;?‘, e L- P |
\

A\

Dekan FS P =
Prof. dr. Bojan Dol3ak

Maribor, oktober. 2022
Priloge:

1. Pravilnik o splognih pogojih poslovanja knjiznic Univerze v Mariboru st. 012/2022/1
2. Cenik knjizniénih storitev



Univerza v Mariboru

Fakulteta za gradbenistvo,
prometna inZenirstvo in arhitekturo

Zadeva: Izpis sklepa 35. redne seje Senata UM FGPA z dne 26.10.2022

Maribor, 26.10.2022

Senat UM FGPA je na 35. redni seji, dne 26.10.2022, pod to¢ko AD 8 — Razno- Pravilnik o splodnih
pogojih poslovanja Knjiznice tehniskih fakultet, sprejel nasledniji

Sklep 8.4

Senat FGPA potrdi in sprejme Pravilnik o sploSnih pogojih poslovanja KnjiZnice tehniSkih fakultet
FERI, FGPA, FKKT, FS.
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Univerza v Mariboru FﬁR I

Fakulteta za elektrotehniko,
racunalnistvo in informatiko

Koroska cesta 46
2000 Maribor, Slovenija

1ZVLECEK

iz zapisnika 33. redne seje Senata Fakultete za elektrotehniko, racunalnistvo in informatiko Univerze
v Mariboru, ki je potekala v petek, dne 21. oktobra 2022, ob 8.00 uri v predavalnici PO2.

ADO9

Pravilnik o splo3nih pogojih poslovanja Knjiznice tehniskih fakultet FERI, FGPA, FKKT, FS

Sprejet je bil

SKLEP: Na podlagi 330. in 337.a ¢lena Statuta Univerze v Mariboru (Uradni list RS, 5t. 41/2021
— UPB13) in Pravilnika o splosnih pogojih poslovanja knjiznic Univerze v Mariboru st.
012/2022/1, Senat Fakultete za elektrotehniko, ra¢unalni$tvo in informatiko sprejme
Pravilnik o splosnih pogojih poslovanja Knjiznice tehniskih fakultet FERI, FGPA, FKKT,
FS.

Maribor, 21. 10. 2022

PRIPRAVILA DEKAN
Jasmina VI$IC red. prof. dr. Gorazd STUWMBERGER

( 4 Mfw‘

W: feri.um.si | E: feri@um.si | T: 02 220 7000 | TRR: 01100 6090106039 | ID: S| 716 74705



Univerza v Mariboru
Fakulteta za kemijo in kemijsko tehnologijo

SENAT

I1ZPIS SKLEPA

32. redne seje Senata Fakulteta za kemijo in kemijsko tehnologijo z dne 07/11-2022

> Pravilnik o splo$nih pogojih poslovanja Knjiznice tehniskih fakultet FERI, FGPA, FKKT, FS
33. SKLEP:

Potrdi se Pravilnik o splo3nih pogojih poslovanja Knjiznice tehniskih fakultet FERI, FGPA, FKKT, FS.
Sklep je bil sprejet soglasno.

Maribor, 08. 11. 2022

Za toénost prepisa: Dekan:
Senja Roj prof. dr. Zdravko Kravanja
?(‘:L _ - - :
1> ) .-4"("_""——,__ g{:_

o
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Univerza v Mariboru

Fakulteta za strojnistvo

Smetanova ulica 17
2000 Maribor, Slovenija

Maribor, 2. november 2022

I1ZPIS SKLEPA
1Z ZAPISNIKA 35. REDNE SEJE SENATA FAKULTETE ZA STROJNISTVO
Z DNE 2. NOVEMBRA 2022

Pravilnik o splosnih pogojih poslovanja Knjiznice tehniskih fakultet

Senat Fakultete za strojniitvo je soglasno sprejel
5.SKLEP: Senat Fakultete za strojnistvo potrjuje Pravilnik o splo$nih pogojih poslovanja Knjiznice

tehnigkih fakultet FERI, FGPA, FKKT, FS.

Predsednik
Senata Fakultete za strojnistvo UM
DEKAN
red. prof. dr. Bojan Dol3ak

L By v

FS

www.fs.um.si | fs@um.si | t+386 2 220 7500 | TRR: 0110 0609 0102 935 | 1D DDV: SI71674705



